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ACTA No. 07 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Cierre académico de la vigencia 2024  
Ficha 3074307 desarrollo de medios gráficos visuales  

 

CIUDAD Y FECHA: 13-DIC-2024 
 

HORA 
INICIO:  
6:00 
 

HORA 
FIN 
9:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19:meeting_ZjE2ZjE3MmMtMmQ3OS00YzMxLThjOWItZDM4N2Qx
ZmM2ZjM2@thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22:%22cbc2c381-2f2e-
4d93-91d1-506c9316ace7%22,%22Oid%22:%226b177aba-e2e3-4238-8d42-
82833dbe2805%22%7D 
 

DIRECCIÓN / 
REGIONAL / 
CENTRO:  
REGIONAL 
TOLIMA / CENTRO 
DE INDUSTRIA Y 
CONSTRUCCIÓN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificación de quorum. 
2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha. 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores. 
✓ Evidencias calificadas 
✓ Juicios evaluativos hasta la fecha  
✓ Manejo de plataforma 
✓ Descarga del centro de calificaciones  
✓ Fase Actual del programa de Formación: Fase 01  identificar necesidades  

4. Consideraciones especiales 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Cierre actividades correspondientes al año académico 2024 en la ficha: 3074307, Programa 
Desarrollo de medios gráficos visuales  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de quorum.  
Se da inicio a la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan:  
 

● Coordinadora Académica Rosa Elvira Rubio Prada 

● Instructor Vocero o gerente de grupo:  Laura Biviana Gaitan Jiménez  
 
Instructores Transversales: 

● Instructor Bilingüismo: Jeny Paola Hernández López 

● Instructor Área Transversal 1 Matematicas: Alejandro Tangarife 

● Instructor Área Transversal 2 Comunicaciones:Adriana Stefanny Guzman Acosta 

● Instructor Área Transversal 3 Ciencias: Jhon Fredy Lopez 

● Instructor Área Transversal 4 Investigación: Melida Del Pilar Zarate 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19:meeting_ZjE2ZjE3MmMtMmQ3OS00YzMxLThjOWItZDM4N2QxZmM2ZjM2@thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22:%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22,%22Oid%22:%226b177aba-e2e3-4238-8d42-82833dbe2805%22%7D
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19:meeting_ZjE2ZjE3MmMtMmQ3OS00YzMxLThjOWItZDM4N2QxZmM2ZjM2@thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22:%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22,%22Oid%22:%226b177aba-e2e3-4238-8d42-82833dbe2805%22%7D
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19:meeting_ZjE2ZjE3MmMtMmQ3OS00YzMxLThjOWItZDM4N2QxZmM2ZjM2@thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22:%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22,%22Oid%22:%226b177aba-e2e3-4238-8d42-82833dbe2805%22%7D
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19:meeting_ZjE2ZjE3MmMtMmQ3OS00YzMxLThjOWItZDM4N2QxZmM2ZjM2@thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22:%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22,%22Oid%22:%226b177aba-e2e3-4238-8d42-82833dbe2805%22%7D
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19:meeting_ZjE2ZjE3MmMtMmQ3OS00YzMxLThjOWItZDM4N2QxZmM2ZjM2@thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22:%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22,%22Oid%22:%226b177aba-e2e3-4238-8d42-82833dbe2805%22%7D
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● Instructor Área Transversal 5 Cultura fisica Javier Andres Mosquera 

● Instructor Área Transversal 6 SST:Alexander Vargas Sanmiguel 

● Instructor Área Transversal 7 DFT:Marcel Yohanny Guarnizo Prieto 

● Instructor Área Transversal 8 Etica: María Teresa Reyes 

● Instructor Área Transversal 9 emprendimiento: Jhonathan Eduard Bernal 
 

 
2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha. 

 
En la ficha verificada y según la información que se extrae de SOFIA Plus, se identifica que 
de los 33 aprendices Matriculados solo 33 se encuentran en estado “EN FORMACIÓN”. De 
estos, una vez realizadas las verificaciones en el centro de calificaciones del LMS y en el 
Reporte de Juicios Evaluativos con corte al 13/12/2024, se determina lo siguiente:  

 

• 03 Aprendices ACTIVOS AL DÍA. Reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario y además han aprobado el 100% de las evidencias requeridas, estos son: 

 
Nombre Completo Tipo 

Doc. 
# Documento Observaciones 

ADRIAN JOSE LEAL 
ALTAMIRANDA 

CC 
1070589421 Corrección de evidencia de fases en última 

semana de formación   

 

ANGIE VANESSA DE MOYA 
HERNANDEZ 

CC 
1105461087  

RICARDO SAMUEL MORENO 
OSORIO 

CC 
1003381843  

 
 

• 08 Aprendices ACTIVOS CON PENDIENTES. Reflejan acceso al LMS en los 
últimos 20 días calendario y además han aprobado el 80% o más de las evidencias 
requeridas, estos son: 

 
Nombre Completo Tipo 

Doc. 
# Documento Observaciones 

ANGIE TATIANA MOLINA 
MENDOZA 

CC 
1003517142  

ANGIE LIZETH GOMEZ RUIZ CC 

1122127779 Comité de seguimiento de coordinación 9-
12-24 se comprometió a ponerse al día en el 
receso para llegar con todo en y entregar 
última semana de enero del 2025 
 

ESTEFANIA ESPINOSA YAZO CC 
1193592233 Comité de seguimiento de coordinación 9-

12-24 se comprometió a ponerse al día en el 
receso para llegar con todo en y entregar 
última semana de enero del 2025 

KARINA REALPE MONTENEGRO CC 1109847004  

SELYNNA MARCELA SANTIAGO 
MORALES 

CC 
1005821500  

YISETH CAROLINA HINCAPIE 
MARCIALES 

CC 
1005821280  
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SAYURIS ESTHER MARTINEZ 
ESCALONA 

CC 

1127926229 Comité de seguimiento de coordinación 9-
12-24 se comprometió a ponerse al día en el 
receso para llegar con todo en y entregar 
última semana de enero del 2025 

 

LEIDY MARIAN MOLINA MOLINA CC 

1002393353 Comité de seguimiento de coordinación 9-
12-24 se comprometió a ponerse al día en el 
receso para llegar con todo en y entregar 
última semana de enero del 2025 

 

 
 

• 09 Aprendices EN RIESGO. No reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario o más y además han aprobado menos del 80% de las evidencias 
requeridas, estos son: 
 
 

Nombre Completo Tipo 
Doc. 

# Documento Observaciones 

CAMILA ANDREA MARTINEZ 
MORENO 

CC 
1112493685 80% o más evidencias pendientes - 

No ingresa a la plataforma por más 
de 20 dias  

DARCY LISNEY GUERRA 
DELGADO 

CC 
1143269114 80% o más evidencias pendientes - 

No ingresa a la plataforma por más 
de 20 dias  

MARIA FERNANDA BEDOYA 
ESCOBAR 

CC 
1006038424 80% o más evidencias pendientes - 

No ingresa a la plataforma por más 
de 20 dias  

VALERIA BUSTOS PLAZAS CC 
1152715574 80% o más evidencias pendientes - 

No ingresa a la plataforma por más 
de 20 dias  

JULIO CESAR VELEZ VELEZ CC 
1110561043 80% o más evidencias pendientes - 

No ingresa a la plataforma por más 
de 20 dias  

JHOAN STEVAN MORA CARVAJAL CC 

1000135441 80% o más evidencias pendientes  
 
Comité de seguimiento de coordinación 9-12-
24 se comprometió a ponerse al día en el 
receso para llegar con todo en y entregar 
última semana de enero del 2025 

 

KETTY LUZ LOPEZ CERVANTES CC 

1110595001 80% o más evidencias pendientes 
 
Comité de seguimiento de coordinación 9-12-
24 se comprometió a ponerse al día en el 
receso para llegar con todo en y entregar 
última semana de enero del 2025 

  

MARIANA GALLEGO RESTREPO CC 
1144182730 No ingresa a la plataforma por más 

de 20 dias  
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BRAHYAN CAMILO MORENO 
GONZALEZ 

CC 
26202933 No ingresa a la plataforma por más 

de 20 dias 

 
• 04 Aprendices EN RIESGO. Sin inducción por una evidencia No reflejan acceso 

al LMS en los últimos 20 días calendario o más y además han aprobado menos del 
80% de las evidencias requeridas, estos son: 
 

 
Nombre Completo Tipo 

Doc. 
# Documento Observaciones 

MOISES DAVID OLAYA DE LA HOZ CC 

1007378468 100% evidencias pendientes 
Periodo lectivo  
1 evidencia pendiente de inducción 
Tiene dificultades con el equipo y 
con la conectividad    se a hablado 
vía telefónica dijo que se pondría al 
día  

LIDIA LUCIANA BERMUDEZ 
HERRADA 

CC 

1029660611 80% o más evidencias pendientes y  
1 evidencia pendiente de inducción  
Escribió que lo orientaran para el RETIRO 
VOLUNTARIO y se le envió un mensaje para 
motivarla a continuar ya que ha demostrado poder 
entregar cosas de calidad    

LAURA SOFIA ACUÑA HOYOS CC 

1005813891 80% o más evidencias pendientes y  
1 evidencia pendiente de inducción  
se le ha escrito por whatapp para 
hacerle acompañamiento y 
seguimiento a lo que ella dijo se 
pondría al día  

CLARA PAOLA PLAZAS 
CABALLERO 

CC 

1006123703 80% o más evidencias pendientes - 
No ingresa a la plataforma por más 
de 20 dias  
 
1 evidencia pendiente de inducción 
 
se le ha escrito por whatapp para 
hacerle acompañamiento n 
respuesta 
 

 
 
 
 

• 09 Aprendices EN RIESGO con correos para deserción No reflejan acceso al 
LMS en los últimos 20 días calendario o más y además han aprobado menos del 
80% de las evidencias requeridas, estos son: 

 
 

Nombre Completo Tipo 
Doc. 

# Documento Observaciones 
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EDWIN ANDRES RIVERA DUARTE CC 

1104694499 100% de evidencias pendientes - No 
ingresa a la plataforma por más de 20 
dias  
 
Escribió que lo orientaran para el 
RETIRO VOLUNTARIO y se le envió el 
paso a paso para realizar proceso en 
OCTUBRE informa que no pudo acceder 
se el envía enlace y en reunión de 9-12-
24 ingresa se le dice que repita el 
proceso   se cruza con el pregrado de la 
Tolima  
 

EDWIN DONCEL CARVAJAL CC 

1103497654 100% de evidencias pendientes - No 
ingresa a la plataforma por más de 20 
dias  
 
Envié correo por desconexión y por 
ausencia de entrega de evidencias sin 
respuesta 
 

EDWIN RICARDO MAZUERA OSPINA CC 

14839537 100% de evidencias pendientes - No 
ingresa a la plataforma por más de 20 
dias  
Inicio un emprendimiento que le 
demanda tiempo se le envía mensaje al 
correo solicitando lo dos pantallazos ya 
que el 13 de octubre informo que 
realizo un aplazamiento  

JOSE GABRIEL LEAL OLARTE CC 

1002136852 100% de evidencias pendientes - No 
ingresa a la plataforma por más de 20 
dias  
Se envía correos por el acceso a la 
plataforma sin respuesta y ausencia de 
entregas 

JUAN PABLO BARRERA 
MONCALEANO 

CC 

1048064760 100% de evidencias pendientes - No 
ingresa a la plataforma por más de 20 
dias  
Se envía correos por el acceso a la 
plataforma sin respuesta y ausencia de 
entregas 
 

LUISA FERNANDA GALVIS LAVERDE CC 

1143857378 100% de evidencias pendientes - No 
ingresa a la plataforma por más de 20 
dias  
19-09-24 escribió un correo de 
cancelación del programa, se le informo 
de la sanción de 6 meses y se le envió el 
procedimiento de retiro voluntario pero 
no lo realizo  
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MARIA JOSE SERRANO GONZALEZ CC 

1070594216 100% de evidencias pendientes - No 
ingresa a la plataforma por más de 20 
dias  
Se hablo vía telefónica y por whatapp 
se le explico todo, dijo que le dieran 
tiempo porque su trabajo la mantenía 
ocupada pero nunca entrego ninguna 
evidencia Desea continuar, pero por 
tiempos en el trabajo no se ha podido 
organizar    

RAYBERTH CODOGNOTTO 
MARTINEZ 

TI 

1137526383 100% de evidencias pendientes - No 
ingresa a la plataforma por más de 20 
dias  
Se le enviaron correos por ausencia de 
entregas a lo que solicito el retiro 
voluntario enviándole un mensaje para 
que lo repensara y se le escribió vía 
whatapp con respuesta del deseo de 
dejar la formación y se le envió el 
proceso a la fecha no lo realizo 
 

ROBINSON DAVID PEREZ YENERY CC 

1106226586 100% de evidencias pendientes - No 
ingresa a la plataforma por más de 20 
dias 
Fue difícil contactarlo para matricularlo 
Y Reporto que ya realizo el RETIRO 
VOLUNTARIO, pero no se lo validaron y 
se explicó que fuera en las dos 
plataformas     

 
 
Información reporte adicional de los aprendices para tener en cuenta 2025 
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1m6MhTngwP7L4mND2m3PPdorzjpmO13Rd2NW
ZS49rQPw/edit?usp=sharing 

 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1m6MhTngwP7L4mND2m3PPdorzjpmO13Rd2NWZS49rQPw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1m6MhTngwP7L4mND2m3PPdorzjpmO13Rd2NWZS49rQPw/edit?usp=sharing
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Con lo anterior, se resumen con las siguientes cifras: 
 

Estado # Aprendices 

ACTIVOS AL DÍA 03 

ACTIVOS CON PENDIENTES 09 

EN RIESGO 09 +04 + 09 = 22 

TOTAL 33 

 
 
 
CUADRO RESUMEN RAPs PENDIENTES DE APRENDICES EN FORMACIÓN 

FICHA (3074307) 
 

No. 
NOMBRE DEL 
APRENDIZ 

APELLIDO DEL APRENDIZ 
 

TIPO 
DOC. 

# DOCUMENTO 
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1 
ADRIAN 
JOSE 

LEAL 
ALTAMIRANDA 

CC 1127926229 0 1  0 

2 
ANGIE 
LIZETH 

GOMEZ RUIZ CC 1002393353 0 1  1 

3 
ANGIE 
TATIANA 

MOLINA 
MENDOZA 

CC 1000135441 0  2  1 

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=30184
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4 
ANGIE 
VANESSA 

DE MOYA 
HERNANDEZ 

CC 1193592233 0  0  0 

5 
BRAHYAN 
CAMILO 

MORENO 
GONZALEZ 

CC 1005821280 0  1  1 

6 
CAMILA 
ANDREA 

MARTINEZ 
MORENO 

CC 1003517142 0  2  1 

7 
CLARA 
PAOLA 

PLAZAS 
CABALLERO 

CC 1110595001 1  0  1 

8 
DARCY 
LISNEY 

GUERRA 
DELGADO 

CC 1003381843 0  2  1 

9 EDWIN 
DONCEL 
CARVAJAL 

CC 1070589421 1  2  1 

10 
EDWIN 
ANDRES 

RIVERA DUARTE CC 1105461087 1  2  1 

11 
EDWIN 
RICARDO 

MAZUERA 
OSPINA 

CC 1122127779 1  2  1 

12 ESTEFANIA ESPINOSA YAZO CC 1005813891 0  0  1 

13 
JHOAN 
STEVAN 

MORA 
CARVAJAL 

CC 1109847004 0  2  1 

14 
JOSE 
GABRIEL 

LEAL OLARTE CC 1007378468 1  2  1 

15 
JUAN 
PABLO 

BARRERA 
MONCALEANO 

CC 1029660611 1  2  1 

16 
JULIO 
CESAR 

VELEZ VELEZ CC 1005821500 0  2  1 

17 KARINA 
REALPE 
MONTENEGRO 

CC 1144182730 0  1  0 

18 
KETTY 
LUZ 

LOPEZ 
CERVANTES 

CC 26202933 0  2  1 

19 
LAURA 
SOFIA 

ACUÑA HOYOS CC 1006123703 1  2  1 

20 
LEIDY 
MARIAN 

MOLINA MOLINA CC 1112493685 0  2  0 

21 
LIDIA 
LUCIANA 

BERMUDEZ 
HERRADA 

CC 1070594216 1  2  1 

22 
LUISA 
FERNANDA 

GALVIS 
LAVERDE 

CC 1110561043 1  2  1 

23 
MARIA 
FERNANDA 

BEDOYA 
ESCOBAR 

CC 1143857378 0  2  1 

24 
MARIA 
JOSE 

SERRANO 
GONZALEZ 

CC 1006038424 1  2  1 

25 MARIANA 
GALLEGO 
RESTREPO 

CC 1152715574 1  1  1 

26 
MOISES 
DAVID 

OLAYA DE LA 
HOZ 

CC 1048064760 1 2 1 

27 RAYBERTH 
CODOGNOTTO 
MARTINEZ 

CC 14839537 1 2 1 

28 
RICARDO 
SAMUEL 

MORENO OSORIO CC 1143269114 0 0 0 
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29 
ROBINSON 
DAVID 

PEREZ YENERY CC 1103497654 1 2 1 

30 
SAYURIS 
ESTHER 

MARTINEZ 
ESCALONA 

TI 1137526383 0 2 1 

31 
SELYNNA 
MARCELA 

SANTIAGO 
MORALES 

CC 1002136852 0 0 1 

32 VALERIA BUSTOS PLAZAS CC 1106226586 0 2 1 

33 
YISETH 
CAROLINA 

HINCAPIE 
MARCIALES 

CC 1104694499 0 0 1 

 
Reporte transversales  
 

No. 
NOMBRE DEL 
APRENDIZ 

APELLIDO DEL 
APRENDIZ 
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1 ADRIAN JOSE 
LEAL 
ALTAMIRANDA CC 1127926229 0  0  0 

2 ANGIE LIZETH GOMEZ RUIZ CC 1002393353 1  0   3 

3 

ANGIE 
TATIANA 

MOLINA 
MENDOZA CC 1000135441 2 1  4 

4 

ANGIE 
VANESSA 

DE MOYA 
HERNANDEZ CC 1193592233 0  0  0 

5 

BRAHYAN 
CAMILO 

MORENO 
GONZALEZ CC 1005821280 1  1  4 

6 

CAMILA 
ANDREA 

MARTINEZ 
MORENO CC 1003517142 4  1  4 

7 CLARA PAOLA 
PLAZAS 
CABALLERO CC 1110595001 3  1  4 

8 

DARCY 
LISNEY 

GUERRA 
DELGADO CC 1003381843 4  1  4 

9 EDWIN 
DONCEL 
CARVAJAL CC 1070589421 4 1   4 

10 

EDWIN 
ANDRES 

RIVERA 
DUARTE CC 1105461087 4  1  4 

11 

EDWIN 
RICARDO 

MAZUERA 
OSPINA CC 1122127779 4  1  4 

12 ESTEFANIA 
ESPINOSA 
YAZO CC 1005813891 4  1  4 

13 

JHOAN 
STEVAN 

MORA 
CARVAJAL CC 1109847004 4  1  4 

14 JOSE GABRIEL LEAL OLARTE CC 1007378468 4  1  4 

15 JUAN PABLO 

BARRERA 
MONCALEAN
O CC 1029660611 

4 1   4 

16 JULIO CESAR VELEZ VELEZ CC 1005821500 4  1  4 

17 KARINA 
REALPE 
MONTENEGRO CC 1144182730 1  0  2 

18 KETTY LUZ 
LOPEZ 
CERVANTES CC 26202933 4  1  3 

19 LAURA SOFIA 
ACUÑA 
HOYOS CC 1006123703 3 1   4 

20 

LEIDY 
MARIAN 

MOLINA 
MOLINA CC 1112493685 1  0  0 
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21 

LIDIA 
LUCIANA 

BERMUDEZ 
HERRADA CC 1070594216 2  1  4 

22 

LUISA 
FERNANDA 

GALVIS 
LAVERDE CC 1110561043 4  1  4 

23 

MARIA 
FERNANDA 

BEDOYA 
ESCOBAR CC 1143857378 4  1  4 

24 MARIA JOSE 
SERRANO 
GONZALEZ CC 1006038424 4 1   4 

25 MARIANA 
GALLEGO 
RESTREPO CC 1152715574 3 1   4 

26 MOISES DAVID 
OLAYA DE LA 
HOZ CC 1048064760 4 1 4 

27 RAYBERTH 
CODOGNOTTO 
MARTINEZ CC 14839537 4 1 4 

28 

RICARDO 
SAMUEL 

MORENO 
OSORIO CC 1143269114 0 0 0 

29 

ROBINSON 
DAVID 

PEREZ 
YENERY CC 1103497654 4 1 4 

30 

SAYURIS 
ESTHER 

MARTINEZ 
ESCALONA TI 1137526383 0 0 0 

31 

SELYNNA 
MARCELA 

SANTIAGO 
MORALES CC 1002136852 0 0 4 

32 VALERIA 
BUSTOS 
PLAZAS CC 1106226586 4 1 4 

33 

YISETH 
CAROLINA 

HINCAPIE 
MARCIALES CC 1104694499 0 0 0 

 
 
SÍNTESIS DEL ESTADO FINAL DE LA FICHA: 
 

A la fecha 13/12/2024, esta ficha queda en ejecución de la Fase 01 identificar necesidades, en la 
Actividad de Proyecto 01 y Guía de Aprendizaje 02 iniciando para continuar hasta marzo 16 del 
2025. 
 
Se expone que las diferentes evidencias presentadas por los aprendices hasta el 13/12/2024 y los 
diferentes RAPs que componen las competencias de cada una de las Guías de Aprendizaje 
trabajadas hasta la fecha según cronograma dispuesto en el LMS, se han evaluado como 
aprobados para los aprendices que han cumplido con los requisitos para ello, quienes no han 
cumplido se han dejado como pendientes para determinar su situación académica y/o 
administrativa según lo dispuesto en el Reglamento del Aprendiz, algunos de estos ya en 
procesos de gestión de novedades. 
 

 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de 

instructores. 
 
Durante la reunión se asignaron las actividades del cierre del año académico junto 
con el equipo ejecutor de instructores:  
 

1. Revisar, calificar y retroalimentar las actividades recibidas según cronograma 
de trabajo hasta el 06/12/2024.  
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2. Evaluar resultados de aprendizaje y descargar el reporte de juicios de 
evaluación. 

3. Generar y almacenar las actas de seguimiento al proceso formativo en la 
carpeta Seguimiento y Evaluación / Seguimiento a la formación / Reuniones 
de EEF _ Actas 

4. Descargar en el último día de formación el centro de calificaciones y reporte 
de juicios evaluativos, como respaldo de la gestión realizada. 

5. Publicar anuncio de cierre e inicio de actividades según calendario 
académico.  

6. Se deja constancia en el acta de los procesos por medio de pantallazos y 
cuadro resumen del estado de los aprendices.  

 
Nota adicional: Durante las últimas semanas se les solicito entregar evidencias 
antes del 6-12-24 la aprendiz Carolina Hincapié entrego por mensajería al 
instructor Alejandro Tangarife aprobando el rap  

 
 
PANTALLAZO DE LOS FOROS DE DISCUSIÓN EN 0 PARTICIPACIONES Y 
CONCLUIDOS 
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PANTALLAZO ANUNCIO DE CIERRE DE LA VIGENCIA 2024 
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PANTALLAZO CARPETA REUNIONES DE EEF_ ACTAS 
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https://docs.google.com/document/d/1auR-Rh--QFEnfI1VqTQ1EjKjDy3-
wtq4/edit?usp=sharing&ouid=107346530415105301906&rtpof=true&sd=true 
 
 
 

 
PANTALLAZO REPORTE DE INGRESOS (PARTICIPANTES) AL ÚLTIMO DÍA DE 
FORMACIÓN 
 

 

https://docs.google.com/document/d/1auR-Rh--QFEnfI1VqTQ1EjKjDy3-wtq4/edit?usp=sharing&ouid=107346530415105301906&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1auR-Rh--QFEnfI1VqTQ1EjKjDy3-wtq4/edit?usp=sharing&ouid=107346530415105301906&rtpof=true&sd=true
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5. Consideraciones especiales 
 
El día 09/12/24 se hizo un comité con el fin de llamar la atención a los aprendices ya que se 
requiere mayor compromiso con la entrega de evidencias recordando que   la formación 
inicio el 17/9/24 llevamos 12 sesiones técnicas y 6 sesiones transversales de cada una de las 
vistas tic informática - inglés 1 – matemáticas a la fecha deben estar al día con las 5 
evidencias de inducción todas las guías 1 y primeros dos trabajos técnicos   de la guía 2 
 
Comparto plan de trabajo equipo ejecutor planteado a la fecha  
 

Nota adicional en la sesión del 4-12-24  se hace solicitud a los instructores colocar las 
fechas, según el cronograma, y tener en cuenta  plan de trabajo y con fecha límite de 
las fases para las evidencias 

 

fase 01        16-09-24       al           16-03-25 

fase 02        17-03-25       al           05-04-26 

fase 03        06-04-26       al           08-06-26  
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se hace un análisis visual de la formación para el cronograma  
https://docs.google.com/spreadsheets/d/17EWxsnsN1JywUw7hg4mRFNKpRai0fogC
XIo3h1Avu1Y/edit?usp=sharing 

 

Se comparte  plan de trabajo de acuerdo a cronograma 

 
Fotografía de asistentes de comité de coordinación  

https://docs.google.com/spreadsheets/d/17EWxsnsN1JywUw7hg4mRFNKpRai0fogCXIo3h1Avu1Y/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/17EWxsnsN1JywUw7hg4mRFNKpRai0fogCXIo3h1Avu1Y/edit?usp=sharing
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Ultima reunión equipo ejecutor  https://www.youtube.com/watch?v=zdNObcFtY5E 
 

Se atendió el llamado de algunas aprendices que están interesadas en homologar la 
competencia de inglés y queda pendiente para el próximo año tener la información sobre 
el mismo y los cambios que se presentaron.  

 
 

https://www.youtube.com/watch?v=zdNObcFtY5E
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1. Los resultados de aprendizaje de la competencia se autorizó que fueran 
evaluados por instructora técnica teniendo en cuenta el acta enviada por el 
instructor Andrés Guzmán 

 
CONCLUSIONES 

Se cierra la vigencia 2024 con 03 aprendices aprobados y 09 con pendientes y 22 en 
riesgo de los cuales 9 aprendices en proceso de deserción primeros correos.  
Aprendices en Estado en Formación: 33 
Aprendices en Estado Cancelado: 0 
Aprendices en Estado Retiro Voluntario:0 
 
 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSA
BLE 

FIRM
A 

Revisar, calificar y retroalimentar las 
actividades recibidas según 
cronograma de trabajo.  
 

13/12/2024  
Instructores 
EEF 
 

Laura 
Biviana 
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Gaitan 
Jimen 
 
Jeny Paola 
Hernández 
 
Alejandro 
tangarife 
mican 
 
 
 

 

 

Evaluar resultados de aprendizaje y 
descargar el reporte de juicios de 
evaluación el último día de 
formación. 

13/12/2024 
 

 
INSTRUCTOR 
VOCERO 

 

Generar y almacenar las actas de 
seguimiento al proceso formativo en 
la carpeta Seguimiento y Evaluación / 
Seguimiento a la formación / 
Reuniones de EEF _ Actas 
 

13/12/2024 
 

INSTRUCTOR 
VOCERO  

Descargar en el último día de 
formación el centro de calificaciones 
como respaldo de la gestión 
realizada. 
 

13/12/2024 
 

INSTRUCTOR 
VOCERO  

Publicar anuncio de cierre e inicio de 
actividades según calendario 
académico. 

13/12/2024 
 

INSTRUCTOR 
VOCERO  

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Rosa Elvira Rubio  Coordinadora 
académica  

 

Laura Biviana Gaitan Jimenez Sena Instructora 
técnica   
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Adrián Leal subVocero de la 
formación 

 
 

 

Angie Tatiana Molina Mendoza  Vocera de la 
formación  

Alexander Vargas Sanmiguel Instructor SST y 
Medio Ambiente 

 
María Teresa Reyes Castillo instructora de 

ética 
 

Alejandro tangarife mican  Instructor 
Matemáticas  

 
Mélida del Pilar Zárate Guerra  Instructora 

Investigación   

Javier Andrés Mosquera Pedroza Instructor 
Actividad Física  

 

Jeny Paola Hernández Instructora 
Bilingüismo  

 

Marcel Guarnizo Prieto Instructor DFT 

 
 

Jhon Fredy Lopez Casas Instructor ciencias 
 

 
Jhonathan Eduard Bernal Pérez  Instructor 

emprendimiento 
  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Pantallazo de la sesión en línea para virtuales 
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Acta de deserción de aprendices 

 

 

 

 

  

 

 

         


